Znak sprawy: DA.272.1.2017.ZP

ISTOTNE WARUNKI ZAPYTANIA OFERTOWEGO (IWZO0)

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego w trybie zapytania ofertowego
na podstawie regulaminu okreslajgcego zasady postepowania przy zamowieniach

2.
1)

2)

o wartosci szacunkowej ponizej 30. 000 euro.

. Nabywca: Wojewddztwo Lubelskie ul. Artura Grottgera 4,20-029 Lublin

NIP 712-29-04-545

Odbiorca: Lubelskie Samorzgdowe Centrum Doskonalenia Nauczycieli z siedzibg
w Lublinie, 20-111 Lublin ul. Dominikanska 5, tel. 81 532-92-41, fax 81 534-46-34,
e-mail lublin@Iscdn.pl

Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowanie u udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego, zgodnie z zapisami regulaminu okres$lajgcego zasady postepowania
przy zamowieniach o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro.

Postepowania prowadzone jest z udziatem Zespotu Oceniajgcego.

3. Przedmiot zamodwienia:

1)
2)
3)
4)

5)

Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa materiatdw biurowych oraz
papieru dla potrzeb LSCDN ul. Dominikanska 5

Zgodnie z zatgczonym dokumentem stanowig zatgcznik nr 1 do IWZO

pt. ,Planowane zakupy materiatdw biurowych oraz papieru w roku 2017 i 2018”
Odbiorca nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych i wariantowych

Odbiorca dopuszcza rownowaznos¢ zaproponowanych artykutow lub towaru o ile
spetniajg cechy techniczne i jakosciowe okreslone przez Odbiorce i opisane np.
(opis réwnowaznosci).

Wykonawca na wezwanie Odbiorcy bedzie miat obowigzek wykazac,

ze zaoferowane przez niego dostawy spetniajg wymagania okreslone przez
Odbiorce.

Termin wykonania zamodwienia :

Zamowienie nalezy wykonaé w terminie od dnia podpisania umowy do dnia
31.12 2018 .

Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

spetniajg warunki udziatu w postepowaniu,

nie podlegajg wykluczeniu.

Spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczy:

posiadania ubezpieczenia o odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone;j
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume gwarancyjng

nie mniejszg niz 50 000 zi,

dochowania szczegodlnej starannosci dotyczacej jakosci dostarczanych
materiatéw biurowych oraz papieru.

Z postepowania o udzielenie zamowienia Odbiorca wykluczy Wykonawce,

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje zgodnie z ustawg z dnia 15.05.2015 .
— Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. poz. 978, z p6zn. zm.), lub ktérego upadtosé
ogtoszono zgodnie z ustawg z dnia 28.02.2003r. — Prawo upadto$ciowe

(Dz.U. z 2016 r. poz. 2147).



6. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia :

1) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu (zat. nr 2 do IWZO).

2) Oswiadczenie potwierdzajgce, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng nie mniejszg niz 50 000 zt.

(zat. nr 3 do IWZO).

3) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce jakosci realizacji zamowienia
(zat. nr4 do IWZO)

4) Dokument potwierdzajgcy brak podstaw do wykluczenia: odpis z wtasciwego
rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji.

5) Forma skfadanych dokumentéw :

a) Oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 1, 2, 3, nalezy przedtozy¢ w formie oryginatu.

b) Dokument, o ktérym mowa w pkt 4 mozna ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem (opis poswiadczenia: ,Za zgodnos$¢
z oryginatem”, data i podpis — czytelnie lub pieczgtka imienna z podpisem — osoby
upowaznionej).

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie Odbiorcy z Wykonawcami oraz
wskazanie osOb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

1) Sktadanie ofert odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23.11.2014r. — Prawo pocztowe (Dz.U.poz. 1529 oraz z 2015r.
poz. 1830), osobiscie lub za posrednictwem postanca.

2) Informacje, wezwania, zawiadomienia, zgdania, Odbiorca i Wykonawcy przekazujg
sobie faxem lub mailem:

a) numer faxu Odbiorcy: 81 534-46-34

b) e-mail Odbiorcy: lublin@Iscdn.pl

3) Wykonawca przekazuje w formularzu ofertowym numer faxu lub e-maila.

4) Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania
dokumentu.

5) Osoby uprawnione do porozumienia sie z Wykonawcami:

a) wszelkich informacji na temat przedmiotu zamdwienia udziela: Pani Agnieszka
Kowalczyk tel. 81 532-92-41w godzinach od 9,00 do 14,00 (poniedziatek-piagtek),

b) wszelkich informaciji na temat IWZO udziela Pan Ryszard Kocinski tel. 81 532-92-41
wew. 230 w godzinach od 8,00 do 15,00 (poniedziatek-piagtek),

8. Termin zwigzania oferta:

1) Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia terminu sktadania
ofert.

9. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w j. polskim w formie pisemnej.

2) Oferta winna zawiera¢ nastepujgce dokumenty umieszczone w ponizszym
porzadku:

a) wypetniony formularz oferty (zat. nr 5 do IWZO) oraz wypetniony formularz
pt. ,Planowane zakupy materiatéw biurowych oraz papieru w roku 2017 i 2018”

b) oswiadczenia i dokument, o ktérym mowa w pkt 6 IWZO.

3) Oferta, a takze wszelkie oswiadczenia i dokumenty muszg by¢ podpisane przez
osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie
Z reprezentacjg wynikajgca z wtasciwego rejestru,




4) W przypadku podpisania oferty, oswiadczen i dokumentow przez osoby inne niz
wskazane w odpowiednim rejestrze, do oferty nalezy dotgczy¢ oryginalne
petnomocnictwo dla tych oséb, podpisane przez osoby wskazane w pkt 3).

5) Podpisy na ofercie, oswiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo
opatrzone imienng pieczatks.

6) Wszelkie poprawki (zmiany) dokonane w tresci oferty powinny by¢ parafowane
przez osoby wskazane w pkt 3) albo 4) — brak parafy powoduje uznanie poprawki
za nieistniejgca.

7) Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie, ktéra bedzie
zaadresowana do Odbiorcy na adres: 20-111 Lublin, ul. Dominikanska 5

8) Koperta powinna posiadac nastepujace oznaczenia:

a) oznaczenie Wykonawcy (pieczgtka firmowa),

b) opis ,Oferta na zakup i dostawe materiatdw biurowych oraz papieru — nie otwiera¢
przed dniem 01.02.2017 r., godz. 12:15.

9) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong oferte pod warunkiem,
ze Odbiorca otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty przed uptywem terminu sktadania ofert

a) powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ ztozone jak
wyzej, koperta powinna zosta¢ dodatkowo oznaczona ,Zmiana” lub ,Wycofanie”,

b) Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zamian

w tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

10. Miejsce oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert:

1) Miejsce sktadania ofert: siedziba Odbiorcy, Lublin ul. Dominikanska 5 pok. nr. 12
(sekretariat).

2) Termin sktadania ofert: do dnia 01.02.2017 r. do godz. 12:00.

3) Oferty otrzymane przez Odbiorce po podanym terminie zostang zwrécone
Wykonawcom bez otwierania.

4) Otwarcie ofert odbedzie sie w siedzibie Odbiorcy ul. Dominikanska 5 pok nr. 03
w dniu 01.02.2017 r. 0 godz. 12:15.

5) Kolejnos¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnoscig rejestracji ich wptywu

do Odbiorcy.

6) Bezposrednio przed otwarciem ofert Odbiorca poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

7) Podczas otwarcia ofert Odbiorca ogtosi nazwy (firmy) i adresy Wykonawcow,

a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania, okres gwarancji i warunki
ptatnosci zawarte w ofertach.

8) Wykonawca, ktéry nie bedzie obecny przy otwarciu ofert moze wystgpi¢ do
Odbiorcy z wnioskiem o przestanie informacji ogtoszonych w trakcie otwarcia ofert —
informacje te Odbiorca przesle niezwtocznie Wykonawcy.

11. Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Formularz cenowy powinien zawieracC cene w ztotych: netto, VAT, brutto
zgodnie z zatgczonym drukiem pt. ,Oferta” (zat. nr 5 do IWZO) oraz zgodnie ze
szczegotowym formularzem cenowym (zat. nr 1 do IWZO).

2) Cena (wartosc¢ brutto) powinna obejmowac koszt wykonania catosci dostawy

tj. cena zakupu materiatéw biurowych i papieru oraz dowdz do siedziby Odbiorcy.



12. Opis kryteriéw, ktérymi Odbiorca bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wagi
tych kryteriow oraz sposob oceny ofert.

1) Odbiorca dokona wyboru najkorzystniejszej oferty wedtug nastepujgcego kryterium:
a) cena brutto: waga 100%

2) Sposbb oceny ofert:

a) ocena ofert w odniesieniu do kryterium ceny brutto obliczana bedzie w oparciu

o skale punktowg zgodnie z nastepujgcym wzorem :

Dn
----------- x Wc=Lp
Db
gdzie:
Dn —najnizsza cena brutto sposréd ztozonych waznych
ofert

Db — cena brutto podana przez badanego Wykonawce
Wc — waga kryterium ceny
Lp — liczba punktéw uzyskanych za cene

3) Odbiorca wybierze sposréd ztozonych waznych ofert Wykonawce, ktory uzyska

najwiekszg ilos¢ punktéw (maksymalna liczba punktéw = 100).

13. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia na dostawe srodkoéw czystosci.

1) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Odbiorca zawiadomi

Wykonawcow ktérzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), siedzibe i adres
Wykonawcy, ktorego oferte uznano za najkorzystniejszg oraz uzasadnienie jej
wyboru,

b) nazwach (firmach), siedzibach i adresach Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferte
wraz ze streszczeniem oceny i porownania ztozonych ofert zawierajgcym
punktacje przyznang ofertom zgodnie z kryteriami oceny ofert,

c) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamowienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne oraz Wykonawcach,
ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

2) Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Odbiorca zamiesci informacje,
o ktérej mowa w pkt 1) na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.

3) Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg otrzyma
zawiadomienie 0 miejscu i terminie podpisania umowy na dostawe materiatow
biurowych oraz papieru.

4) Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg uchyla sie
od zawarcia umowy w sprawie zamowienia na dostawe materiatéw biurowych
oraz papieru Odbiorca wybiera oferte najkorzystniejszg z po$rdd pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

5) Punkt 1), 2), 3) stosuje sie odpowiednio.

14. Istotne postanowienia umowy zawiera zatgcznik nr 6 do IWZO, tj. projekt umowy

w sprawie zamowienia na dostawe materiatow biurowych oraz papieru

15. Postanowienia koncowe:

W sprawach nieuregulowanych w IWZO majg zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego.



16. Zatgczniki do IWZO:

1) Zatgcznik nr 1 ,Planowane zakupy materiatow biurowych oraz papieru

w roku 2017 i 2018”.

2) Zatgcznik nr 2 — o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu.

3) Zatgcznik nr 3 — oswiadczenie potwierdzajgce posiadanie ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej.

4) Zatgcznik nr 4 — oswiadczenie dotyczgce jakosci realizacji zamowienia.

5) Zatgcznik nr 5 — druk oferty do zamowienia.

6) Zatgcznik nr 6 — projekt umowy w sprawie dostawy materiatéw biurowych oraz
papieru.

Lublin, 11.01.2017 r. ODBIORCA
Dyrektor LSCDN
Andrzej Zielinski



