ISTOTNE WARUNKI ZAPYTANIA OFERTOWEGO (IWZO)
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie

ZAPYTANIA OFERTOWEGO na podstawie regulaminu okreslajacego zasady postepowania

V1.

zamawiajacego przy zamdwieniach ponizej 30000 euro

Zamawiajacy
Lubelskie Samorzadowe Centrum Doskonalenia Nauczycieli z siedzibg w Lublinie,
kod 20-111, ul. Dominikanska 5, tel. (0.81) 532 16 05, fax (0.81) 534 46 34

Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest prowadzone w trybie
zapytania ofertowego, zgodnie z zapisami regulaminu okreslajgcego zasady
postepowania zamawiajacego przy zamoéwieniach ponizej 14000 euro.

2. Postepowanie jest prowadzone z udziatem Zespotu Oceniajgcego.

Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiot zamoéwienia: ustugi prania poscieli dla potrzeb hotelu LSCDN

ul. Dominikanska 5.

1.1. na przedmiot zamdwienia sktada sie:

- ilo$¢ poscieli do prania w miesigcu: do 80 kg,

- specyfikacja ustugi: pranie wodne, indywidualne, dezynfekcja, lekkie
krochmalenie, maglowanie, klasyfikacja bielizny, odbiér i przywozenie
wypranej poscieli co najmniej 2 razy w miesigcu, termin wykonania ustugi
do 14 dni oraz wysokie wymagania jakosciowe.

Rodzaj zamoéwienia:

ustuga - KOD CPV: 98300000-6, 983100-9, 98311000-6

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

Termin wykonania zamowienia

Zamowienie bedzie realizowane w terminie od dnia 02.01.2016 do dnia 31.12.2018 r.,

tj. 35 miesiecy.

Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania

oceny speiniania tych warunkow

1. W postepowaniu moze wzigé¢ udziat Wykonawca, ktory:

1)  posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich
uprawnien;

2) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamoéwienia.

2. Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana
na podstawie przedtozonych dokumentéw na zasadzie spetnia/nie spetnia.

Oswiadczenia i dokumenty, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

Na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu Wykonawca jest

obowigzany przedtozyc:

1. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaijq
wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skifadania
ofert.

Dokument, o ktérym mowa w pkt. 1 moze by¢ przedtozony w formie oryginatu

lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

2. Oswiadczenie dotyczace wymagan jakosciowych.

Dokument, o ktérym mowa w pkt. 2 ma by¢ przedtozony w formie oryginatu.



VIl. Sposoéb porozumiewania sie Zamawiajacego i Wykonawcéw
1. Wykonawcy majg obowigzek ztozy¢ oferte wraz z zatagcznikami w formie
pisemnej.
2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg sobie faksem lub e-mail. Kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania dokumentu. Oswiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez Wykonawce sq
przekazywane Zamawiajgcemu na numer faksu: 81 534 46 34, e-mail:
lublin@lscdn.pl

VIIl. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Wszelkich informacji na temat przedmiotu zamdwienia udziela:
Pani Agnieszka Kowalczyk, tel. 81 532 92 41 w godzinach od 09:00 do 14:00
(poniedziatek - piatek).

2. Wszelkich informacji na temat IWZO udziela:

Pan Ryszard Kocifnski - tel. 81 532 92 41 wew. 230 w godzinach od 8:00 do 15:00
(poniedziatek - piatek).
IX. Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia terminu
sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej.

2. Oferta winna zawiera¢ nastepujace dokumenty umieszczone w ponizszym
porzadku:

1)  wypetniony doktadnie, zgodnie z IWZO i podpisany druk oferty,

2) aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zgodnie z zapisem
pkt. VI. 1),

3) oswiadczenie dotyczace wymagan jakosciowych,

4) podpisany projekt umowy w sprawie zamowienia publicznego.

3. Oferta, a takze wszelkie sktadane o$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez
osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie
Z reprezentacjq wynikajaca z wiasciwego rejestru.

4. W przypadku podpisania oferty, oswiadczen i dokumentédw przez osoby inne
niz wskazane w odpowiednim rejestrze, do oferty nalezy dotaczy¢ oryginalne
petnomocnictwo dla tych oséb podpisane przez osoby wskazane w pkt. 3.

5. Podpisy na ofercie, oswiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo
opatrzone imienng pieczatka.

6. Wszelkie poprawki (zmiany) dokonane w tresci oferty powinny by¢
parafowane przez osoby wskazane w pkt. 3 albo 4. Brak parafy powoduje
uznanie poprawki za nieistniejaca.

Xl. Sposéb zilozenia oferty

1. Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie, ktéra bedzie
zaadresowana do Zamawiajacego na adres:
LSCDN, ul. Dominikanska 5, 20-111 Lublin.

2, Koperta powinna posiada¢ nastepujace oznaczenia:
2.1. oznaczenie Wykonawcy (pieczatka firmowa),

2.2. opis: ,Ustuga prania dla potrzeb LSCDN. Nie otwiera¢ przed dniem 18.12.2015r.,
godz. 10:15".



XIlI.

XIII.

XIV.

XIV.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie

o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania
ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢
ztozone jak powyzej. Koperta powinna zosta¢ dodatkowo oznaczona ,Zmiana”
lub ,,Wycofanie”. Wykonawca nie moze wycofaé oferty ani wprowadzi¢
jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

Miejsce i termin skladania ofert

1.
2.
3.

Oferty nalezy sktada¢ w Lublinie ul. Dominikanska 5 (sekretariat — pok. 12).
Termin sktadania ofert uptywa dnia 18 grudnia 2015 r., do godz. 10:00.

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po podanym terminie zostang
zwrocone wykonawcom bez otwierania.

Otwarcie i ocena ofert

1.

2.

2.

3.

Otwarcie ofert nastgpi w Lublinie ul. Dominikanska 5 (sala nr 3) w dniu
18 grudnia 2015 r., o godz. 10:15.

Kolejnos¢ otwierania ofert bedzie zgodna z kolejnoscig rejestracji ich wptywu
do Zamawiajgcego.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy ogtosi nazwy (firmy) i adresy
Wykonawcéw a takze informacje dotyczace ceny brutto za 1 kg prania
poscieli, termin wykonania zamodwienia, warunki gwarancji, warunki ptatnosci
zawarte w ofertach.

Wykonawca, ktory nie bedzie obecny przy otwieraniu ofert moze wystapic
do Zamawiajqcego z wnioskiem o przestanie informacji ogtoszonych w trakcie
otwarcia ofert. Informacje te Zamawiajacy przesle niezwtocznie Wykonawcy.

W toku dokonywania badania ofert i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac
udzielenia przez Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez
nich ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny
1.

Oferta powinna zawiera¢ informacje zgodnie z zatagczonym formularzem ofertowym
(zatacznik nr 1).

Formularz ofertowy powinien zawieraé: cene jednostkowg netto za 1 kg,
plus podatek VAT, cena jednostkowa brutto za 1 kg.

Cena (wartos$c¢ brutto) powinna obejmowac koszt wykonania zamédwienia,
zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia w rozdz. III pkt 1 IWZO.

Kryteria oceny ofert i sposobu dokonywania oceny ofert

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty wedtug nastepujgcego
kryterium: cena = 100 %
2. Punktacja za kryterium cena odbywac sie bedzie wg zasady:
Cn
—— XWc = Cof
Cb
gdzie: Cn - najnizsza cena jednostkowa brutto za 1 kg prania poscieli sposrod

ztozonych waznych ofert

Cb - cena jednostkowa brutto za 1 kg prania poscieli podana przez
badanego Wykonawce

Wc - waga kryterium ceny
Cof - ilo$¢ punktéw uzyskanych za cene

Wykonawca moze uzyskac¢ podczas badania i oceny ofert maksymalnie 100 pkt.
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XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi

Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe
i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej
wyboru,

2) nazwach (firmach), siedzibach i adresach Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferte wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert
zawierajacym punktacje przyznang ofertom zgodnie z kryterium oceny
i taczng punktacje,

3) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne,

4)  wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

2. Niezwilocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci
informacje, o ktérej mowa w pkt. 1.1) oraz 1.2) na stronie internetowej
oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

3. Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawcg w terminie nie krétszym niz
3 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, jednak nie pozniej
niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

4. Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg otrzyma
zawiadomienie o miejscu i terminie podpisania umowy.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy wybiera oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

6. Punkt 4 stosuje sie odpowiednio.

XVI. Istotne postanowienia umowy zawiera zalacznik nr 2 do IWZO, tj. projekt
umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

XVIl. Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych w IWZO majq zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
XVIII. Zzataczniki do IWZO
1. Oferta do zaméwienia — zatgcznik Nr 1.
2. Oswiadczenie jakosciowe — zatacznik Nr 2.
3. Projekt umowy w sprawie zamowienia publicznego — zatgcznik Nr 3.

Lublin, dnia 25.11.2015 .



